OKREGOWY

OSRODEK WYCHOWAWCZY

w PSZCZYNIE £ACE
tgka, ul. Zdrojowa 64
43-200 PSZCZYNA

tel. 32 210-30-17, fax 32 210-58-84

NIF 838 10-24.484

OFERTA PRACY

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO —

Miejsce pracy:

Stanowisko:

Rodzaj umowy:

Wymiar etatu:

Godziny pracy:

System wynagradzania:

Poziom wyksztalcenia:

Doéwiadczenie zawodowe:

Umiejetnosci:

Charakterystyka
wykonywanej pracy:

Data rozpoczecia pracy:

Dokumenty:

Dane pracodawcy:

Informacje dodatkowe

Ochrona
Danych osobowych

Pszczyna, dnia 30.08.2024 .

ARCHIWISTA

Okregowy O$rodek Wychowawczy w Pszczynie Lace
Archiwista

Umowa o prace na czas okreSlony z mozliwoscia przedluzenia na czas
nieokreslony.

Niepelny etat — Y4 etatu

Wg harmonogramu pracy

Miesieczny. Wysokoéé wynagrodzenia 1132,50 zl brutto plus dodatek za
wystuge lat, ktorego wysoko$¢ zalezy od stazu pracy oraz 30% dodatku za
trudne warunki.

- minimum $rednie og6lnoksztalcace
lub

- wyzsze studia co najmniej pierwszego stopnia o specjalno$ci archiwistyka
lub wyksztalcenie $rednie branzowe oraz zdany egzamin maturalny,
w przypadku braku wyksztalcenia branzowego, takze ukonczony kurs
kancelaryjno archiwalny I stopnia.

Sumienno$¢é 1 obowigzkowo$é, rzetelnosé, dyspozycyjnoéé, dobra
organizacja pracy, zaangazowanie, umiejetno§¢ wykonywania pracy
monotonnej przy wysokiej koncentracji

Prowadzenie archiwum zakladowego na podstawie obowigzujacej
instrukeji archiwum zakladowego zgodnie z obowiazujacymi przepisami
i systemem obiegu dokumentéw w O$rodku, przejmowanie dokumentéw
z innych dzialbw do archiwum zakladowego, dbanie o porzadek,
odpowiednie oznakowanie 1  przechowywanie  dokumentéw,
przeprowadzanie procedury brakowania dokumentacji niearchiwalnej,
udostepnianie akt komoérkom organizacyjnym, przekazywanie materialow
archiwalnych do wlasciwego archiwum panstwowego.

12.09.2024 T.

CV wraz z listem motywacyjnym oraz zgode na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacyjnych prosze skladaé¢ do 06.09.2024r. na
adres e-mail: rekrutacja@pszczyna.oow.gov.pl lub osobiécie w dyzurce
bramy gléwnej osrodka.

UWAGA: W przypadku bledéw formalnych otrzymane oferty beda
odrzucane.

Okregowy O$rodek Wychowawczy w Pszczynie Lace.

43 — 200 Pszczyna ul. Zdrojowa 64

Tel. 32 210-30-17

e-mail: sekretariat@pszczyna.oow.gov.pl

Pracodawca zastrzega sobie prawo rozmowy z wybranymi kandydatami po
weryfikacji dokumentow

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych w procesie rekrutacji
znajduje sie pod linkiem:
https://pszczyna.oow.gov.pl/wp-content/uploads/2023/07/rekrutacja.pdf




